ORORBIA

(Navarra) (Nafarroa)

Convocatoria para la provisién, mediante concurso-oposicién, de una
plaza del puesto de trabajo de oficial administrativo/a (Concejos-Regqistro Civil-
administracién electrénica) al servicio del Ayuntamiento de Cendea de Olza/ Oltza
Zendea, en régimen laboral fijo. (Boletin Oficial de Navarra N.° 1 de 2 de enero de

2026).

PRUEBA TEORICA

TEST

18 de marzo de 2026

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE

Mientras no lo se indique que puede comenzar.



1.- Cual de estas competencias NO corresponde a los Concejos:

a) Limpieza viaria
b) Pavimentacién de las vias urbanas.
c) Alumbrado publico

2.- El Concejo se extingue:

a) Por peticion del Gobierno de Navarra

b) Por peticion del érgano de gobierno del concejo adoptado por la mayoria
absoluta del niumero legal de componentes del mismo.

c) Cuando no se hayan presentado candidaturas en dos procesos electorales

sucesivos, sin que a efectos del cédmputo se tengan en consideracion la celebracion de
elecciones parciales

3.- En el municipio de Cendea de Olza/Oltza Zendea con una poblacién de 1.873
habitantes, el Pleno celebrara sesion ordinaria como minimo:

a) Cada mes
b) Cada dos meses
c) Cada tres meses

4.- Sefnale la afirmacion INCORRECTA respecto al recurso de reposicion

a) El plazo para la interposicion del recurso sera de un mes, si el acto fuera expreso
b) El plazo maximo para dictar y notificar la resolucion del recurso sera de tres
meses.

c) Contra la resolucién de un recurso de reposicién no podra interponerse de nuevo

dicho recurso

5.- Cuando en una solicitud figuren varios interesados, y no se ha sefialado un
representante, las actuaciones a que den lugar se efectuaran

a) Con todos ellos
b) A través de la publicacion en el Boletin Oficial de Navarra
c) Con el interesado que figure en primer término,

6.- Quien de los/las siguientes NO esta obligado/a a relacionarse, en todo caso, a
través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas

a) Las entidades sin personalidad juridica
b) Las personas fisicas
c) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse

electronicamente con la Administracion.



7.- Salvo que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea se disponga otro
computo, cuando los plazos se seialen por dias se entiende que éstos son:

a) Naturales

b) Habiles, excluyéndose del cémputo los domingos y declarados festivos

c) Habiles, excluyéndose del cdmputo los sabados, domingos y declarados
festivos.

8.- Seiale la afirmacion CORRECTA

a) Cuando la notificacion se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse
presente éste en el momento de entregarse la notificaciéon, podra hacerse cargo de la
misma cualquier persona mayor de dieciséis afios que se encuentre en el domicilio y
haga constar su identidad

b) Si nadie se hiciera cargo de la notificacién, se hara constar esta circunstancia en
el expediente, junto con el dia y la hora en que se intenté la notificacion, intento que se
repetira por una sola vez y en una hora distinta dentro de los dos dias siguientes.

c) En caso de que el primer intento de notificaciéon se haya realizado antes de las
quince horas, el segundo intento debera realizarse después de las quince horas y
viceversa, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de tres horas entre
ambos intentos de notificacion.

9.- Es motivo de abstencion:

a) Haber intervenido como perito o como testigo en el procedimiento de que se
trate.

b) Tener parentesco de afinidad dentro del cuarto grado con cualquiera de los
interesados

c) Haber prestado al interesado en los tres Ultimos afios servicios profesionales de

cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugar.

10.- La sede electronica es:

a) Aquella direccién electrénica, disponible para los ciudadanos a través de redes
de telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administracion Publica, o
bien a una o varios organismos publicos o entidades de Derecho Publico en el ejercicio
de sus competencias.

b) El punto de acceso electronico cuya titularidad corresponda a una Administraciéon
Publica, organismo publico o entidad de Derecho Publico que permite el acceso a través
de internet a la informacién publicada.

c) El lugar de almacenamiento por medios electrénicos de los documentos
utilizados en las actuaciones administrativas.

11.- Cual de los siguientes NO es un principio de la potestad sancionadora a que
hace referencia la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector
Publico

a) El principio de legalidad
b) El principio de tipicidad
c) El principio de temeridad



12.- Seiale la afirmacion CORRECTA

a) Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesiéon que sufran en cualquiera de sus bienes y
derechos, siempre que la lesién sea consecuencia del funcionamiento normal o anormal
de los servicios publicos salvo en los casos de fuerza mayor o de dafios que el particular
tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley.

b) En todo caso, el dafo alegado habra de ser genérico, si bien, se podra
individualizar con relacién a una persona o grupo de personas en el caso de expedientes
simplificados.

c) En ningun caso se podra exigir responsabilidad patrimonial de las autoridades y
personal al servicio de las administraciones publicas.

13.- Cual de las siguientes atribuciones NO corresponde al Alcalde:

a) La aprobacién inicial del planeamiento general
b) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal
c) Aprobar las bases de las pruebas para la seleccién de personal

14.- No es una competencia propia del municipio

a) La proteccién del medio natural
b) La prevencién y extincién de incendios
c) El transporte colectivo urbano

15.- Cual es el quorum minimo de asistencia a las Sesiones del Pleno de un
Ayuntamiento, para la valida constitucion del mismo, en municipios que no
funcionan en régimen de Concejo Abierto

a) La tercera parte del numero legal de miembros de la Corporacioén, que nunca
sera inferior a tres.

b) Las dos terceras partes del numero legal de miembros de la Corporacién, que
nunca sera inferior a tres.

c) La mitad del numero legal de miembros de la Corporacién, que nunca sera

inferior a tres.

16.- Seiale la afirmacion INCORRECTA

a) Son vecinos del municipio las personas que residiendo habitualmente en el
mismo, en los términos establecidos en Reglamento de Poblacion vy
Demarcacion Territorial de la Entidades Locales, se encuentran inscritos en el
padrén municipal.

b) La adquisicion de la condicién de vecino se produce desde el mismo momento
de su inscripcion en el padron.
c) Solo se puede ser vecino de un municipio, salvo los menores no emancipados

que pueden ser vecinos de los municipios en que residen los progenitores que
tienen su custodia si son municipios diferentes.



17.- Cual de los siguientes datos no es obligatorio para la inscripcion en el padrén
municipal

a) Sexo.
b) Correo electrénico
c) Domicilio habitual, con especificacién de la referencia catastral en el territorio

fiscal comun, o el codigo equivalente en los territorios forales, siempre que el
domicilio cuente con referencia catastral o cédigo equivalente.

18.- Cuando una persona cambie de municipio de residencia

a) Debera solicitar la baja en el padrén del municipio de origen
b) Debera solicitar su alta en el padrén del municipio de destino
c) Debera solicitar la baja en el padrén del municipio de origen y, posteriormente,

el alta en el padrén del municipio de destino.

19.- El tipo de gravamen de la contribucién territorial debera estar comprendido
entre:

a) 0,20y 0,50 por 100
b) 0,25y 0,50 por 100
c) 0,30y 0,50 por 100

20.- Senale la afirmacion CORRECTA respecto al Impuesto de Vehiculos de
Traccion Mecanica

a) El periodo impositivo, con caracter general, coincidira con el afio natural.

b) El importe de la cuota del impuesto se prorrateara por semestres naturales en
los casos de primera adquisicion.

c) El importe de la cuota del impuesto se prorrateara por semestres naturales en

los casos de baja del vehiculo.

21.- El tipo de gravamen del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y
Obras estara entre

a) El tipo de gravamen estara entre el 1 y el 5 por 100
b) El tipo de gravamen estara entre el 2 y el 5 por 100
c) El tipo de gravamen estara entre el 3y el 5 por 100

22.- Se consideraran contratos de menor cuantia aquellos cuyo valor estimado no
exceda de

a) 15.000 euros cuando se trate de suministros
b) 30.000 euros cuando se trate de suministros
c) 60.000 euros cuando se trate de contratos de obras.



23.- Cual de los siguientes NO es un procedimiento de adjudicacion de la Ley Foral
2/2018, de 13 de abril de Contratos Publicos:

a) Procedimiento negociado sin convocatoria de licitacion.
b) Concurso de proyectos.
c) Procedimiento abreviado.

24.- El procedimiento en el que cualquier empresa o profesional solicita su
participacion y en el que unicamente las empresas o profesionales seleccionados
por el 6rgano de contratacion son invitados a presentar una oferta, se denomina

a) Procedimiento abierto
b) Procedimiento negociado
c) Procedimiento restringido

25.- El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones es

a) La tramitacién en régimen de evaluacién individualizada
b) La tramitacién en régimen de subvencion nominativa
c) La tramitacién en régimen de concurrencia competitiva

26.- Podra concederse de forma directa las siguientes subvenciones

a) Las previstas nominativamente en el presupuesto general del Ayuntamiento

b) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en las que se acrediten
razones de interés publico, social, econdmico o humanitario u otras debidamente
justificadas que dificulten la convocatoria publica.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.

27.- El procedimiento para la concesién de subvenciones se iniciara

a) Siempre de oficio
b) De oficio 0 a instancia de parte
c) De oficio, a instancia de parte o por denuncia.

28- .Como de denominan el sistema nacional de publicidad de subvenciones
previsto en la Ley 38/2003.

a) Portal Nacional de Subvenciones
b) Base de Datos Nacional de Subvenciones
c) Plataforma Nacional de Subvenciones

29.- Cual de los siguientes no es un acto sujeto a licencia urbanistica

a) La demolicion de las construcciones en los casos declarados de ruina inminente
b) Las instalaciones que afecten al subsuelo.
c) Las obras y los usos que hayan de realizarse con caracter provisional.



30.- Las licencias urbanisticas se resolveran en el plazo maximo de
desde que se presente la documentacion completa en el registro general.

a) Un mes
b) Dos meses
c) Tres meses

31.- En el caso de que las licencias urbanisticas no especificaran un plazo de
caducidad, los plazos minimos para la ejecucion de los actos de edificacion y uso
del suelo, salvo que el planeamiento prevea otros distintos, seran los siguientes:

a) Un afo para comenzar las obras y dos anos para finalizar las obras.
b) Un afo para comenzar las obras y tres afos para finalizar las obras.
c) Un afio para comenzar las obras y cinco afos para finalizar las obras.

32.- Un vecino de Cendea de Olza/Oltza Zendea presenté solicitud completa de
licencia de actividad clasificada en fecha 01 de octubre de 2025. En fecha 1 de
enero de 2026 no se ha dictado ni notificado resolucion que pone fin al
procedimiento por el 6rgano competente del Ayuntamiento. El vecino debera

a) Entender estimada la solicitud de licencia de actividad clasificada

b) Entender desestimada la solicitud de licencia de actividad clasificada

c) Esperar, toda vez no ha transcurrido el plazo maximo para dictar y notificar la
resolucion.

33.- Una vez otorgada la licencia de actividad clasificada, el titular dispondra de
un plazo maximo de para iniciar la actividad, salvo que se establezca
un plazo distinto.

a) Un afio
b) Dos afios
c) Tres afos

34.- La modificaciodn, a iniciativa del titular, de una instalacion o actividad sometida
a licencia de actividad clasificada podra ser

a) Sustancial o no sustancial.
b) Estructurante o pormenorizada
c) Relevante o irrelevante

35.- Los funcionarios a los que se les confiera una comision de servicios de
caracter temporal en cualquiera de las Administraciones u organismos publicos
para realizar una actividad o mision durante un plazo determinado, se hayan en
situacion de:

a) Servicio activo.
b) Servicios especiales.
c) Excedencia.



36.- NO es una retribucion personal basica

a) La retribucion correspondiente al grado
b) El premio de antigliedad
c) El complemento de puesto de trabajo

37.- Senale la respuesta CORRECTA

a) Para ser admitido a las pruebas selectivas se requiere, entre otros, tener
cumplidos dieciséis afos y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion
forzosa. Solo por Ley Foral podra establecerse otra edad maxima, distinta de la edad de
jubilacion forzosa, para el acceso al empleo publico.

b) Para ser admitido a las pruebas selectivas se requiere, entre otros, tener
cumplidos dieciocho afnos y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion
forzosa. Solo por Ley Foral podra establecerse otra edad maxima, distinta de la edad de
jubilacion forzosa, para el acceso al empleo publico.

c) Ninguna respuesta es correcta.

38.- La cuantia del complemento de especial riesgo en ninguin caso podra exceder

del del suelo inicial del correspondiente nivel
a) 5 por ciento

b) 7 por ciento

c) 10 por ciento

39.- El nombre propio sera elegido libremente y solo quedara sujeto a las
siguientes limitaciones, que se interpretaran restrictivamente (sefale la
CORRECTA)

a) No podran consignarse mas de un nombre simple 0 uno compuesto.
b) No podran consignarse mas de dos nombres simples 0 uno compuesto.
c) No podran consignarse mas de dos nombres simples o dos compuestos.

40.- El matrimonio en forma civil se celebrara ante

a) El o la Alcalde o Concejal en quien este delegue
b) El letrado o letrada de la Administracidén de Justicia
c) Ambas respuestas son correctas

41.- Quienes estan obligados a promover la inscripcién de fallecimiento

a) La direccion de hospitales, clinicas y establecimientos sanitarios donde se
produzca el fallecimiento

b) Los parientes del difunto o persona a quien éstos autoricen

c) Ambas respuestas son correctas

42.- Quién suele emitir un bando municipal

a) El Alcalde
b) El Secretario
c) El Interventor



43.- El archivo donde se conservan documentos de uso frecuente se llama:

a) Archivo histérico
b) Archivo de gestion
c) Archivo intermedio

44.- Una circular se utiliza para:

a) Comunicar informacion a varias personas o departamentos al mismo tiempo
b) Notificar sanciones
c) Registrar documentos

45.-Qué es un oficio en la Administracion

a) Un documento interno entre departamentos

b) Un documento de comunicaciéon escrita entre 6rganos administrativos o con
particulares

c) Un documento que certifica hechos

46.- La Calle Arakil / Arakil Kalea se encuentra en:

a) Ibero
b) Artazcoz
c) Izu

47.- Ordena los siguientes Concejos por poblacion de menor a mayor

a) Artazcoz, Izu, Asiain
b) Izu, Artazcoz, Asiain
c) Artazcoz, Asiain, Izu.

48.- El municipio de Cendea de Olza/Oltza Zendea tiene una superficie,
aproximada de:

a) 25,5 kilometros cuadrados
b) 40,7 kilbmetros cuadrados
c) 80,5 kildmetros cuadrados

49.- El Paseo Virgen de Legarra esta situado en:

a) Ibero
b) Lizasoain.
c) Asiain.

50.- El Parque Gladys se encuentra en

a) Arazuri
b) Ibero
c) Ororbia



