Ayto. CENDEA DE OLZA/OLTZA ZENDEAko Udala

Fecha Firma: 23/04/2026
HASH: 60648d62d3abfbf40c5e42dcb06c58fa

SELLO ORGANO 2025 (1 de 1)

OLTZA ZENDEAKO UDALA

ORORBIA

{Navarra) {Nafarroa)

Convocatoria para la provision, mediante concurso-oposicion, de una
plaza del puesto de trabajo de oficial administrativo/a (Concejos-Registro Civil-
administracion electrénica) al servicio del Ayuntamiento de Cendea de Olza/ Oltza
Zendea, en régimen laboral fijo. (Boletin Oficial de Navarra N.° 1 de 2 de enero de

2026).

PRUEBA PRACTICA

21 de abril de 2026

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE

Mientras no lo se indique que puede comenzar.
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INSTRUCCIONES / ARGIBIDEAK. PRACTICO 21-04-2026

Buenos dias / Egun on
Por favor, no toquen ni escriban nada hasta que se les autorice.

Antes de comenzar la prueba, asegurese de que su teléfono movil y/o
smartwatch esta apagado y guardado. Téngase en cuenta que, en “modo avién”, las
alarmas programadas pueden seguir sonando. El incumplimiento de esta norma
supondrd la eliminacion de la persona aspirante.

Durante la realizacion de la prueba no se permitira la consulta de ningln texto o
documentacion, ni el uso de diccionarios, calculadoras, dispositivos electrénicos u otro
material auxiliar. Tampoco se permite el uso de tapones para los oidos.

Sobre la mesa Unicamente deben estar el DNI, el boligrafo, la documentacion
que se indica a continuacién y esta hoja de instrucciones. Se permite disponer de una
botella de agua, refresco o similar.

COMPRUEBE QUE DISPONE DE:

. 1 boligrafo azul o negro
. 1 hoja de instrucciones

. El ejercicio practico

. 1 sobre grande

. 1 sobre pequefio

. 1 hoja pequefia de plica

En caso de que falte algun elemento, comuniquelo a la persona responsable.
PLICAS
El ejercicio se realizard mediante el sistema de plicas.

Debe escribir su nombre y apellidos, en letras mayusculas y legibles, asi como
su namero de DNI, en la hoja pequefia en blanco que se le ha entregado.

Introduzca esta hoja en el sobre pequefio, ciérrelo e introduzcalo en el sobre
grande, que debera dejar sin cerrar a un lado mientras realiza el ejercicio.

IMPORTANTE: No se podra consignar ningin dato personal en el ejercicio
practico. El incumplimiento de esta norma supondra la exclusiéon de la persona aspirante
y la no correccion del ejercicio.

REALIZACION DEL EJERCICIO

El ejercicio consta de 5 supuestos practicos. Cada uno contiene un cuestionario
de preguntas numeradas del 1 al 35, indicando la puntuacién correspondiente a cada
respuesta correcta.

Las respuestas deben escribirse directamente en el ejercicio, en el espacio
asignado tras cada pregunta, el cual se considera suficiente. No obstante, si necesitara
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mas espacio, al final del ejercicio encontrara dos hojas en blanco donde podra continuar
la respuesta, indicando claramente a qué pregunta corresponde.

No se facilitara nuevo ejemplar del ejercicio practico.

Las respuestas deberan estar, en la medida de lo posible, debidamente
razonadas. Es obligatorio responder en el espacio asignado a cada pregunta; las
respuestas ubicadas en otro apartado/pregunta no seran puntuadas.

Responder a cuestiones no planteadas podra ser objeto de penalizacion.

Para responder a algunas preguntas sera necesario utilizar el calendario incluido
al final del ejercicio.

IMPORTANTE: Todas las respuestas deben escribirse con letra clara y leqible.
Aguellas respuestas que no puedan leerse correctamente no seran valoradas.

DURACION DE LA PRUEBA

La prueba tendrd una duracion de 2 horas, a contar desde el momento en que
lo indigue la persona responsable del aula.

PUNTUACION

La valoracion de la prueba se realizard conforme a los siguientes criterios:

. El examen se calificard con un maximo de 40 puntos.
. Sera necesario obtener al menos 20 puntos para superarlo.
. La puntuacién de cada pregunta se especifica en el propio ejercicio.

FINALIZACION Y ENTREGA DEL EJERCICIO

Permanezca en su asiento hasta que se haya recogido la hoja original de
respuestas y la persona responsable del aula le indigue que puede abandonar la sala.

Se avisara cuando falten 10 minutos para la finalizacion de la prueba. Durante
ese tiempo, no se permitira salir del aula.

Si necesita un certificado de asistencia, solicitelo una vez se le autorice a
abandonar el aula. El certificado se enviara por correo electrénico.

La lista de puntuaciones se publicard en la pagina web del Ayuntamiento de
Cendea de Olza / Oltza Zendea:www.ayuntamientoolza.com
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Caso practico 1
(10 puntos)

Dofia AA, mayor de edad, solicita con fecha 8 de enero de 2026 una
licencia de obras para la construccion de una vivienda unifamiliar en una parcela
de suelo urbano situada en el Concejo de Arazuri. La documentacion presentada
estid completa.

1. ;Qué Administracion es competente para la concesion de la licencia de
obras?. ¢Es posible la delegacién de dicha competencia en otra Entidad Local?
(2 puntos)

2. ¢,Qué drgano es competente para la concesién de la licencia de obras?.
(1 punto)

3. ¢Cual es el plazo maximo para resolver el otorgamiento o denegacion
de lalicencia de obras? ¢En qué fecha concreta finaliza dicho plazo conforme al
calendario que se acompairia al final del ejercicio. (1 punto)

4. Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resolucion
expresa, ¢cual es el sentido del silencio administrativo?. ¢Existe alguna
excepcién? (2 puntos)

5. ¢Qué informes debe contener preceptivamente el expediente? (2
puntos)

6. En el caso de que el Plan General Municipal no establezca nada al
respecto, ¢cuales son los plazos para el inicio y finalizacion de las obras?. (2
puntos)
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Caso practico 2
(5 puntos)

El presupuesto incluido en el proyecto de construccidon de la vivienda es
el siguiente:

o Presupuesto de ejecucion material: 100.000 euros
) Beneficio industrial del contratista: 6.000 euros

o IVA: 22.260 euros

o Total: 128.260 euros

A efectos de la liquidacion del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras (ICIO), el Ayuntamiento ha aprobado el tipo de gravamen
maximo legalmente permitido. Asimismo, no se contemplan bonificaciones en la
cuota del impuesto.

7. Con caracter general, ¢cuando se devenga el Impuesto sobre
Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO)? (1 punto)

8. ¢ Cudl es la base imponible del ICIO en este supuesto? (1 punto)

9. ¢Cual seria la cuota del impuesto?. Indique expresamente la operacion
realizada para su calculo. (2 puntos)

10. ¢En qué Ley Foral se regula principalmente el (ICIO)? No es necesario
citar articulos concretos. (1 punto)
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Caso practico 3
(5 puntos)

La licencia de obras es concedida y notificada a Dofia AA el dia 12 de
enero de 2026. Ese mismo dia, la persona juridica «<Empresa BB», titular de la
parcela colindante, accede al contenido de la licencia concedida. Dicha entidad
pretende interponer recurso de reposicién contra la licencia, al considerar que la
altura de la vivienda proyectada excede de la méaxima permitida en el Plan
General Municipal de Cendea de Olza / Oltza Zendea

11. ¢En qué fecha finaliza el plazo para la interposicion del recurso de
reposicion? Indicar la fecha concreta conforme al calendario que se acompafia
al final del ejercicio. (1 punto)

12. Una vez interpuesto el recurso, ¢qué plazo tiene la Administracion,
con cardcter general, para dictar y notificar su resolucién? (1 punto)

13. Transcurrido el plazo para resolver sin que se haya notificado
resolucién expresa, ¢cual es el sentido del silencio administrativo con caracter
general? (1 punto)

14. ¢;Por qué medio se practicar4 la notificacion de la resolucion
(estimatoria o desestimatoria) del recurso ala Empresa BB? (1 punto)

15. En el supuesto de que, durante la tramitacion del recurso, el
Ayuntamiento requiera a la parte recurrente la aportacion de un documento
esencial para resolver, ¢cual es el plazo que, con caracter general, establece la
normativa para advertir que, si se produce la paralizacion del procedimiento por
causa imputable al interesado, se declarara su caducidad? (1 punto)
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Caso practico 4.
(4 puntos)

Dofia AA solicita autorizacion para la utilizacion privativa de una calle
municipal anexa a la parcela en la que pretende construir una vivienda, con el fin
de instalar un contenedor de escombros.

Mediante Resolucién de fecha 12 de enero de 2026, el Ayuntamiento le
concede dicha autorizacion.

Intentada la notificacion en soporte papel el dia 13 de enero de 2026, a las
14:00 horas, por el personal de Correos en el domicilio sefialado por la
interesada, esta no pudo practicarse al no encontrarse nadie en la vivienda.

En el segundo intento de notificacion, se encuentra presente Unicamente
su hijo de 15 afos, quien manifiesta que no desea hacerse cargo de la misma

16. De conformidad con la normativa aplicable, ¢en gué fechas debe
realizarse el segundo intento de notificacion? Indique las fechas concretas
conforme al calendario que se acompafia al final del ejercicio. (1 punto)

17. (A partir de qué hora debe efectuarse el segundo intento de
notificacion? (1 punto)

18. ¢Debe el Ayuntamiento realizar alguna actuacion adicional para lograr
la notificacion de la resoluciéon? (1 punto)

19. En el supuesto de que hubiera sido la propia Dofia AA quien, en el
segundo intento, hubiera rechazado la notificacion, ¢qué efectos produciria
dicho rechazo a efectos de la notificacion? (1 punto)
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Caso practico 5.
(16 puntos)

La persona Contrayente 1, soltera, mayor de edad, sin descendientes,
nacionalidad espafiola, empadronada en el municipio de Orkoien; y la persona
Contrayente 2, soltera, mayor de edad, sin descendientes, nacionalidad
espafiola, empadronada en el municipio de Cendea de Olza/Oltza Zendea,
acuden al Registro Civil de Cendea de Olza/Oltza Zendea para iniciar el
expediente previo ala celebracién de su matrimonio en forma civil.

Ambas personas manifiestan que desean celebrar el matrimonio dentro
de unos meses en el Ayuntamiento de Orkoien y plantean diversas cuestiones
relativas ala tramitacién del expediente y a la celebracién del matrimonio.

20. ¢(En gué Registro Civil puede tramitarse el expediente previo
matrimonial? (1 punto)

21. ¢Qué oOrgano es competente para resolver y autorizar el matrimonio
tras la tramitacion del expediente? (1 punto)

22. ¢Puede celebrarse el matrimonio en un municipio distinto al del
domicilio de las personas contrayentes, si asi lo solicitan?. (1 punto)

23. ¢Puede un concejal del Ayuntamiento celebrar el matrimonio una vez
tramitado y autorizado el expediente?. (1 punto)

24. ¢Podria el Secretario del Ayuntamiento celebrar el matrimonio?. (1
punto)
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25. ¢Cual es el numero minimo de testigos requerido para la celebracion
del matrimonio civil? (1 punto)

26. ¢Puede ser testigo una amiga de la Contrayente 1 que tiene 14 afios?
(1 punto)

27. ¢En qué consiste la audiencia reservada dentro del expediente
matrimonial? (1 punto)

28. ¢Quién firma el acta de matrimonio? (1 punto)

29. ¢Ddbnde debe practicarse la inscripcién del matrimonio celebrado? (1
punto)

30. ¢ Qué documento sirve de base para la inscripcion del matrimonio? (1
punto)

31. ¢Es obligatoria la expedicién del Libro de Familia tras la celebracion e
inscripcion del matrimonio? (1 punto)
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32. ¢Qué valor juridico tiene la certificacién del Registro Civil una vez
inscrito el matrimonio? (1 punto)

33. ¢Quién puede solicitar certificaciones del matrimonio inscrito? (1
punto)

34. ¢ Desde qué momento produce efectos el matrimonio civil validamente
celebrado? (1 punto)

35. ¢Como se denomina la aplicacién informética para la préactica de
inscripciones del Registro Civil? (1 punto)
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CALENDARIO 2026

(en rojo los festivos)

ENERO FEBRERO MARZO
L M ™M J v S D L M M J v S D L M M J v S D
1 2| 3| 4 1 1
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ABRIL MAYO JUNIO
L M M J VvV S D L M ™M J Vv S D L M M J Vv S D
1 2| 3| 4| 5 1| 2| 3 1 2| 3| 4| 5/ 6| 7
6| 7| 8 9/10/11/|12 4 5/ 6| 7| 8| 9|10 8| 9/10(11(12/13|14
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